




 

 

 

附件 

 

江苏理工学院 2016 年研究生招生宣传   

工作方案 
 

一一一一、、、、总体思路总体思路总体思路总体思路    

从人才培养方案和教学计划、招生和培养过程、培养质量和

就业质量、服务特需和引领特需等方面，做好本校硕士专业学位

研究生（下称专硕）教育的顶层设计；加强专硕招生工作的组织

领导、队伍建设、机制体制建设，充分利用好校内和校外两类生

源，加强生源基地建设；创新专硕招生宣传方式与手段，构建多

渠道、多层次、全方位的专硕招生宣传工作格局，保质保量按时

完成专硕招生计划。 

二二二二、、、、组织实施组织实施组织实施组织实施    

（（（（一一一一））））工作机制工作机制工作机制工作机制    

学校专硕招生宣传实行“研究生处统筹，相关学院和学科负

责”的工作机制。校研究生招生工作领导小组负责制订专硕招生

计划、明确各单位招生职责。研究生处负责制订招生宣传政策和

材料。相关学院和学科负责具体招生宣传工作。 

（（（（二二二二））））各级职责各级职责各级职责各级职责    

1.研究生处职责 

（1）认真解读教育部、省教育考试院专硕招生政策，制定学

校专硕招生宣传工作方案； 



 

 

 

（2）制定下一年度招生总盘及分专业领域招生计划； 

（3）精心设计招生宣传单页及招生简章； 

（4）为招生宣传人员提供统一培训，做到准确把握政策、统

一宣传口径、统一宣传资料，为招生宣传组提供支撑材料及必要

的条件保障；     

（5）一志愿填报期间汇总招生宣传组收集的考生报考信息，

及时向学校招生工作领导小组汇报，以便后续工作开展。 

（6）做好招生宣传组织协调及研究生处网站维护更新等工作； 

2.相关学院和学科职责 

（1）掌握国家、江苏省及学校各项专硕招生政策、规定，熟

悉专业领域特点，正面客观介绍招考信息；适时制订负责地区或

高校专硕招生宣传实施细则（包含工作机构、组成人员、宣传日

程、负责区域或高校等主要内容）； 

（2）相关学院和学科成立由分管研究生工作的领导任组长、

专硕指导教师及相关教师为成员的专硕宣传工作小组，负责相关

地区或高校的专硕招生宣传工作。要求招生宣传人员责任心强、

作风正派、吃苦耐劳、身体健康，确保有足够的时间和精力开展

研究生招生宣传工作，招生宣传人员要保持相对稳定。成员名单

经各学院审核后报研究生处备案； 

（3）克服招生宣传季节化，与兄弟高校相关人员建立长期联

系，注重平时交往； 

（4）负责安排宣传地区或高校的研究生招生宣讲活动，分发



 

 

 

学校宣传资料，宣传学科优势、招生专业领域特色和招生政策； 

（5）根据往年录取情况整体布局，创建“江苏理工学院研究

生生源基地”并报研究生处备案。 

（（（（三三三三））））任务分配任务分配任务分配任务分配    

专业领域专业领域专业领域专业领域    一志愿完成指标一志愿完成指标一志愿完成指标一志愿完成指标    

环境工程 40 

机械工程 60 

（（（（四四四四））））实施措施实施措施实施措施实施措施    

1.相关学院和学科要发动辅导员、班主任的力量，积极做好

考研学生思想工作，紧抓本校生源，鼓励本校应届本科生一意志

报考我校。 

2.充分挖掘我校“科技创新班”学生资源，发挥“科技创新

班”的先进带头作用。 

3.充分调动研究生指导教师参与招生宣传的积极性，发挥导

师宣传优势。 

4.鼓励相关学院克服困难走出去，积极开展校外宣传工作，

吸引更多更优校外生源报考我校。 

5.召开生源基地交流会，将生源基地高校请进来，近距离地

深入了解我校研究生教育，进一步推荐优秀本科毕业生到我校就

读研究生。 

6.积极为后续研究生调剂录取做好宣传工作。 

三三三三、、、、经费保障经费保障经费保障经费保障    



 

 

 

（一）媒体宣传经费。各类媒体、网络等宣传费用及宣传资料

设计印刷等费用，从学校研究生招生专项经费中支出。 

（二）宣传工作经费。宣传人员差旅费按学校有关规定报销，

从学校研究生招生专项经费中支出。 

（三）奖励经费。对优秀新生的奖励，按照学校招生简章执行。 


